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Bokningsassistent
Skar abor gs Sjukhus, Omrade Medicin, M2, BemanningsCenter

Skaraborgs Sjukhus (SkaS) har verksamhet pafleraorter i Skaraborg bl.a. i Falkdping, Lidkoping,
Mariestad och Skévde. Vi ger specialistsiukvard inom ett trettiotal specialiteter och arbetar tillsammans
for patientens halsa genom livet, dér vi erbjuder en sammanhéllen och trygg vérd. Varje dag och varje
timma gor véra medarbetare insatser som péverkar andra manniskors liv. Vi bryr oss om dig som gor
skillnad for andra och tillsammans skapar vi framtidens arbetsplats.

Beskrivning

BemanningsCenter (BC) & en central funktion pa Skaraborgs Sjukhus. Var operativa del bestér av
Bemanningsteamet och timavl 6nade medarbetare som arbetar i SkaS alla verksamheter. Teamet bestar av
sjukskoterskor, underskoterskor och skétare. Teamets uppdrag &r att técka verksamheternas
korttidsfranvaro inom sjukhuset och darmed sakra bemanningen i ett 1angsiktigt perspektiv. Arbete i
BemanningsCenter innebér en madjlighet att uppleva och utvecklasi servicen mot SkaS verksamheter. En
stimulerande miljé som ger stora personliga utmaningar.

Arbetsuppgifter

Att arbeta som bokningsassi stent innebdr administrativt arbete med bokning av personal for
kortidsfranvaro i det regionala bokningssystemet Time Care Pool. Du & Heromarapportor och konterar
arbetspass i Heroma Resurshantering. Ansvarar for telefoni och kundkontakter samt héller utbildningar
om hur systemet fungerar f6r nya medarbetare inom BemanningsCenter och SkaS olika verksamheter.
Som bokningsassistent ingdr att du vid vissatillfalen har informationsméten for vara timanstallda, vid
de andra sjukhusorternainom Skaraborgs sjukhus. Dina arbetstider som bokningsassistent & dagtid pa
vardagar. Arbetstiderna kan komma att forlaggas pa kvéllar, helger samt storhelg.

Kvalifikationer

Administrativ utbildning och goda kunskaper i Office. Meriterande & utbildning i Heroma. Du har ett
kundfokuserat forhaIningssétt och & noggrann eftersom arbetet innehaller mycket detaljarbete. Vara
flexibel, stresstalig och ha férméaga att behalla et lugn vid arbetstoppar. Du skatycka om att hdlla
manga” bollar i luften” samtidigt, samt varakund och serviceinriktad.

Stor vikt kommer att 14ggas pa personlig l[amplighet.
Ovrigt
Kallelser for intervju kommer ske fortldpande under rekryteringstiden.

Tjansten &r ett féraldravikariat som langst till och med 170331.

Om Vastra Goétalandsregionen

Vastra Gotalandsregionen finns till for ménniskornai Véstra Gotaland. Vi ser till att det finns god hélso-
och sjukvard for alla. Vi arbetar for en hallbar utveckling och tillvaxt, bramiljo, forbattrad folkhalsa, ett
rikt kulturliv och goda kommunikationer i helaV astra Gotaland.

V astra Gotalandsregionen arbetar aktivt for att digitalisera fler arbetssétt. For att varaen del av den
digitala omvandlingen har du med dig grundldggande férdigheter och kan anvanda digitala verktyg och
tjénster. Du kan stka information, kommunicera, interagera digitalt, ar riskmedveten och har motivation
att deltai utvecklingen for att 1&ra nytt.

V astra Gotalandsregionen krigsplacerar allatillsvidareanstallda medarbetare.

Vill du veta mer om Vastra Gotal andsregionen kan du besoka vér introduktion till nya medarbetare pa
l&nken www.vgregion,se/introduktion. Du kan &ven [&samer i presentation om L&n, erséttning och
formaner — det hér far du som medarbetarei VGR.

Ansokan



V astra Gotalandsregionen ser helst att du registrerar din ansdkan via rekryteringssystemet. Om du som
sokande har frégor om den utannonserade tjansten eller av sirskilda och speciella skal inte kan registrera
dinauppgifter i ett offentligt system - kontakta kontaktperson for respektive annons.

Till bemannings-, for medlings- och rekryteringsforetag och till dig som ar forséljare:

Vi undanber oss vanligen men bestémt direktkontakt med bemannings-, férmedlings- och
rekryteringsforetag samt andra externa aktorer och forséljare av ytterligare jobbannonser. Véstra
Gotalandsregionen har upphandlade avtal.

Anstéllningsform Tidsbegrénsad anstallning
Anstéllningens omfattning Heltid

Tilltréde Enl. 6verenskommelse
Léneform Fast 16n

Antal lediga befattningar 1

Sysselsdttningsgrad 40 tim./v.

Ort Skovde

Lan Vastra Gétalands 1an
Land Sverige

Ref. nr. 2016/609

Kontakt Elisabeth Magnusson, Enhetschef, 0500-478650
Facklig foretradare Vision, 0500-43 19 44
Publicerat 2016-02-05

Sista ansbkningsdag 2016-02-19

Lank till annons http://vgregion.varbi.com/what:job/jobl D:90191/



