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PA-L 6neassistent - Semestervikariat

Omréde Administrativt Centrum bestdr av enheterna L 6n- och ekonomiservice, Gemensam service och
Kompetenscentrum. Vi erbjuder dverenskomna och hogkvalitativa servicetjanster inom bland annat
ekonomi, 16n, HR, projektledning, diarium, telefoni och konferens- och utbildningssamordning. Ca 500
medarbetare arbetar idag inom véra olika verksamheter.

L éneservice kunder finns 6ver hela V dstra Gotalandsregionen och vart uppdrag &r att i partnerskap med
forvaltningarnaleverera en effektiv och hogkvalitativ servicefunktion géllande 16n, pension, support och
systemforvaltning. Vi &r organiserade pa tre kontor som &r placerade i Mdlndal, Skévde och Vanersborg.

Arbetsuppgifter

Som PA-l6neassistent arbetar du med |6neadministrativa arbetsuppgifter sdsom registrering, kontroller
och support i PA-I6nesystemet Heroma. Du kommer att arbetai ett team som ger support-, service och
stod & vara kunder i schema-, [6ne- och avtalsfragor.

Kvalifikationer

Vi stker dig som har eftergymnasial |6neadministrativ utbildning, minst ett &r, alternativt minst ett ars
erfarenhet fran arbete med |6neadministration. Tidigare erfarenhet av arbete i |6Gneadministrativa
systemet Heroma & meriterande, likasa erfarenhet fran personal-, |6ne- och/eller ekonomiadministration.
Datorvana &r ett krav.

Som person & du serviceinriktad och har |&tt for att samarbeta. Du har ett gott kundbemdtande och

kommunicerar val pa svenskai tal och skrift. Arbetet &r teambaserat men kréver ocksd hdg grad av

salvstandighet. Du &r analytisk da det &r viktigt att kunna gora rimlighetsbedémningar av underlag.
Arbetet kraver dven stor noggrannhet och férméaga att organisera ditt arbete.

Regionservice vision & att bli Sveriges ledande servicepartner inom varden! Vi levererar med gladje
kvalitativa servicetjanster till Vastra Gotalandsregionen. Tillsammans med vara kunder utvecklar vi var
serviceleverans och blir lite béttre varje dag.

Vi strévar efter en jamn konsfordelning och ser mangfald som en styrka, dar véra medarbetares olikheter
berikar och utvecklar verksamheten.

Om Vastra Goétalandsregionen

Vastra Gotalandsregionen finns till for manniskornai Vastra Gotaland. Vi ser till att det finns god hélso-
och sukvard for alla. Vi arbetar for en hallbar utveckling och tillvaxt, bramiljo, forbattrad folkhalsa, ett
rikt kulturliv och goda kommunikationer i helaVéstra Gotaland.

V &stra Gotalandsregionen arbetar aktivt for att digitalisera fler arbetssétt. For att varaen del av den
digitala omvandlingen har du med dig grundldggande fardigheter och kan anvanda digitala verktyg och
tjénster. Du kan stka information, kommunicera, interagera digitalt, &r riskmedveten och har motivation
att deltai utvecklingen for att 1&ra nytt.

V astra Gotalandsregionen krigsplacerar allatillsvidareanstdllda medarbetare.

Vill du vetamer om Vastra Gotal andsregionen kan du bestka var introduktion till nya medarbetare p&
l&nken www.vgregion,se/introduktion. Du kan &ven [&samer i presentation om L&n, erséttning och
formaner — det har f&r du som medarbetarei VGR.



Ansokan

Vastra Gotalandsregionen ser helst att du registrerar din ansbkan via rekryteringssystemet. Om du som
sokande har frégor om den utannonserade tjansten eller av séarskilda och speciella skal inte kan registrera
dinauppgifter i ett offentligt system - kontakta kontaktperson for respektive annons.

Till bemannings-, formedlings- och rekryteringsforetag och till dig som &r forséljare:

Vi undanber oss vanligen men bestémt direktkontakt med bemannings-, férmedlings- och
rekryteringsféretag samt andra externa aktorer och forséljare av ytterligare jobbannonser. Véastra
Gotalandsregionen har upphandlade avtal.

Anstallningsform
Anstéliningen avslutas
Anstéllningens omfattning
Tilltréde

Loéneform

Antal lediga befattningar
Sysselsdttningsgrad

Ort

Lén

Land

Ref. nr.

Kontakt

Facklig foretradare
Publicerat

Sista ansbkningsdag
Léank till annons

Sérskild visstidsanstéllning

2014-08-31

Heltid

Snarast eller enligt dverenskommelse
Manadslon

1

100%

Molndal

Vastra Gétalands 1an

Sverige

2015/1533

Eva Klasson, Teamchef, 010-473 23 51
Ingegerd Hermansson, Vision, 0734-44 53 30
2015-03-13

2015-03-27
http://vgregion.varbi.com/what:job/jobl D:60681/



